SISEMINISTEERIUM

KASKKIRI

11.02.2025 nr 1-5/14

Kantsleri 6. mértsi 2023. a kiskkirja
nr 1-5/21 ,,Siseministeeriumi tookorralduse
reeglid* muutmine

Avaliku teenistuse seaduse § 31 1dike 8 ja § 67 1dike 1, Vabariigi Valitsuse 31. mai 2012. a
médruse nr 39 ,,Siseministeeriumi pohiméédrus® § 28 punktide 4 ja 16 ning siseministri
1. jaanuari 2016. a kdskkirja nr 1-3/1 ,,Volituste andmine kantslerile* punkti 1.5 alusel

1. Muudan kantsleri 6. mértsi 2023. a kdskkirja nr 1-5/21 ,,Siseministeeriumi todkorralduse
reeglid* jargmiselt:

1.1. asendan ldbivalt sdnad ,,personalipoliitika osakond* sdnaga ,,personaliosakond‘ vastavas
kéédndes;

1.2. jdtan punktist 2.7. vélja sonad ,,, suunab tootelefoni asendajale®;
1.3. asendan punktis 3.5. sonad ,,Skype for Business* sonaga ,, Teams*;

1.4. soOnastan punkti 4.10 jargmiselt:

,»4.10. Arvutiga ei tohi ihendada leitud voi muul pdhjusel kahtlast vilist andmekandjat. Kui
kaasaskantav andmekandja on olnud iihendatud seadmega, mis ei kuulu
ministeeriumile, kontrollib teenistuja seda ministeeriumi irdmeedia kioskis.*;

1.5. sonastan punkti 4.12 jargmiselt:
»4.12. Tarbetud, hivitamist vajavad voi rikkis andmekandjad antakse kontrollimiseks
infoturbejuhile, kes annab selle iile varahaldusosakonda.*;

1.6. asendan punkti 4.27. teises lauses sonad ,,info- ja varahaldusosakond* sonadega ,,digi- ja
teabehalduse osakond*;

1.7. asendan punktides 6.8., 6.12.1., 7.1., 7.2., 8.3., 8.4., 13.9. ja 15.4. sdnad ,,info- ja
varahaldusosakond* sdnaga ,,varahaldusosakond‘ vastavas kéddndes;

1.8. sdnastan punkti 6.9. alapunktid 6.9.1. ja 6.9.2. jargmiselt:

,»,0.9.1. Ministeeriumi iildarhiivi kolm ruumi asuvad Pika tdnava keldrikorrusel ning neid haldab
ja nende eest vastutab digi- ja teabehalduse osakond. Ruumidesse on digus siseneda
digi- ja teabehalduse osakonna teabehalduse valdkonna juhil, dokumendihalduril,
peaspetsialistil ning pohjendatud vajaduse korral varahaldusosakonna logistilise toe



nounikul. Ministeeriumi iilejdénud teenistujad pddsevad iildarhiivi ruumidesse ainult
tooajal ning dokumendihalduri voi peaspetsialisti saatel, kui on selleks enne saanud loa
teabehalduse valdkonna jubhilt.

6.9.2. Perekonnaarhiivi ruumidesse, mis asuvad Pika tdnava keldrikorrusel, on digus siseneda
koigil rahvastiku toimingute osakonna teenistujatel ning pdhjendatud vajaduse korral
varahaldusosakonna logistilise toe ndunikul voi autojuhil, digi- ja teabehalduse
osakonna teabehalduse valdkonna juhil, dokumendihalduril v0i peaspetsialistil,
usuasjade ja kodanikuiihiskonna osakonna ning kriisivalmiduse osakonna ndunikul.
Ministeeriumi iilejddnud teenistujad péddsevad perekonnaarhiivi ruumidesse ainult
tooajal ja rahvastiku toimingute osakonna teenistuja saatel, kui on selleks enne saanud
loa rahvastiku toimingute osakonna juhatajalt. Arhiivi kiilastamine registreeritakse.*;

1.9. asendan punktis 6.12.1. sdna ,,pdeval® sonaga ,,toopdeval®;

1.10. jitan punktist 6.13 vélja alapunktid ning sonastan punkti tervikuna jargmiselt:

,0.13. Ministeeriumi Pika tdnava hoone esimesel korrusel asub mingutuba, mille kasutamine
on moeldud eelkdige ministeeriumi teenistujate lastele. Méngutoas jargitakse reegleid,
mis on toa seinal.*;

1.11. tdiendan punkti 7.3. teise lausega jargmiselt:
,Ldhtuvalt otstarbekuse printsiibist ei esitata arvet, kui volgnetav summa on alla viie euro.*;

1.12. tdiendan punkti 12.2 kolmanda lausega jargmiselt:
,Kui tegemist on toetuse vahenditest finantseeritava ldhetusega, siis valitakse RTIP-s sobiv
toetus voi Euroopa Liidu Noukogu todgrupp.*;

1.13. sOnastan punkti 12.3 jargmiselt:

,12.3. Vilisldhetuskorralduse kooskdlastab vahetu juht ja kulujuht ning kinnitab valdkonna
eest vastutav asekantsler. Ministri, kantsleri ja asekantslerite ning neid saatva
delegatsiooni vilisldhetuskorralduse vormistab Euroopa Liidu ja vilissuhete osakond
(edaspidi ELVO) vdi vastava teenistuja abi ning vélisldhetuskorralduse kooskolastab
kulujuht. Ministri ja asekantslerite vélislahetuskorralduse kinnitab kantsler, kantsleri
vilislahetuskorralduse kinnitab minister.*;

1.14. lisan punkti 12.4. pdrast sonu ,,vahetu juht* sona ,,, kulujuht*;

1.15. tunnistan kehtetuks punkti 12.5.;

1.16. sdnastan punkti 12.6 jargmiselt:

,»12.6. Kui ministeeriumi teenistuja riigisisese ldhetusega (edaspidi siseldhetus) kaasnevad
ldhetuskulud, peab ldhetuse aluseks olema RTIP-i 1dhetuste moodulis vahetu juhiga
kooskolastatud siseldhetuskorraldus, milles teenistuja taotleb ldhetusse minemist ja
esitab planeeritava maksumuse kululiikide kaupa. Ministri, kantsleri ja asekantslerite
siseldhetustaotluse vormistab vastava teenistuja abi.*;

1.17. jatan punktist 12.7. vidlja sdnad ,,teavitab teenistuja vahetut juhti ning*;

1.18. tunnistan kehtetuks punkti 12.9;

1.19. asendan punktis 15.2. sonad ,,siseteenuste valdkonnajuhiga® sonadega ,,logistilise toe
ndunikuga*;
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1.20. jatan punktidest 17.2. ja 17.3. vélja sonad ,,info- ja varahaldusosakond*.

(allkirjastatud digitaalselt)

Tarmo Miilits
kantsler
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